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PRIMAR
DISPOZITIE

privind completarea Regulamentului cu privire la circuitul proiectelor de dispozitii si al dispozitiilor
emise de Primarul municipiului Dorohoi cu metodologia de monitorizare a informarilor (anexa 3 la
regulament) facute de comisii si raportarea rezultatelor catre Primarul municipiului Dorohoi;

Primarul municipiului Dorohoi, judetul Botosani:

Analizand referatul nr.|&Adin 29.01.2024 in care se propune completarea Regulamentului cu
privire la circuitul proiectelor de dispozitii si al dispozitiilor emise de Primarul municipiului Dorohoi
cu metodologia de monitorizare a informarilor (anexa 3 la regulament) facute de comisii si raportarea
rezultatelor catre Primarul municipiului Dorohoi;

- tindnd cont de art.1 alin. (1) din ANEXA 1 a ORDONANTEI DE URGENTA nr. 57 din 3
iulie 2019 privind Codul administrativ, in care este precizat faptul ca Monitorul Oficial Local va
cuprinde in structura paginii de internet Regulamentul cuprinzdnd masurile metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale autoritatii executive,

- in temeiul art. 196 alin. (1) lit. b, din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ,

Dispune:

Art.1: Se aproba completarea Regulamentului cu privire la circuitul proiectelor de dispozitii si
al dispozitiilor emise de Primarul municipiului Dorohoi cu metodologia de monitorizare a informarilor
(anexa 3 la regulament) facute de comisii si raportarea rezultatelor catre Primarul municipiului
Dorohoi;

Art.2: Metodologia prevazutd la art.1 face parte integranta din prezenta dispozitie si va fi adusa
la cunostintd salariatilor din cadrul Aparatului de specialitate al primarului Municipiului Dorohoi,
precum si Directiei de Asistenta Sociala.

Art.3: Regulamentul cu privire la circuitul proiectelor de dispozitii si al dispozitiilor emise de
Primarul municipiului Dorohoi impreuna cu metodologia de monitorizare a informarilor (anexa 3 la
regulament) facute de comisii si raportarea rezultatelor cédtre Primarul municipiului Dorohoi au
caracter obligatoriu;

Art.4: Prezenta dispozitie se va comunica:

- Institutiei Prefectului judetului Botosani;
- Salariatilor Primariei Municipiului Dorohoi prin publicarea pe site-ul institutiei
(Monitorul Oficial Local)
- Directiei de Asistenta Sociala
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REFERAT

Avand in vedere:

- art.(1), alin.1 din ANEXA 1 a ORDONANTEI DE URGENTA nr. 57 din 3 iulie 2019 privind
Codul administrativ, in care este precizat faptul ca Monitorul Oficial Local va cuprinde in structura
paginii de internet Regulamentul cuprinzand masurile metodologice, organizatorice, termenele si
circulatia proiectelor de dispozitii ale autoritatii executive,

- recomandarile facute de compartimentul audit din cadrul primariei municipiului Dorohoi, in
urma misiunii de audit intern in ceea ce priveste ducerea la indeplinire la dispozitiilor emise de
primarul municipiului Dorohoi,

propun emiterea unei dispozitii privind completarea Regulamentului cu privire la circuitul
proiectelor de dispozitii si al dispozitiilor emise de catre primarul municipiului Dorohoi cu o
metodologie de monitorizare a informarilor (anexa 3 a Regulamentului cu privire la circuitul
proiectelor de dispozitii si al dispozitiilor emise de catre primarul municipiului Dorohoi ) facute de

comisii $i raportarea rezultatelor catre primarul municipiului Dorohoi;

Compartiment relatii cu publicul, registrul electoral
cons. Alexandra Moga



Anexa la Dispozitia nr33. din data de. &1: 02 . 283G

METODOLOGIA

de monitorizare a informarilor (anexa 3 la Regulamentul cu privire la circuitul proiectelor de
dispozitii si al dispozitiilor emise de Primarul municipiului Dorohoi) facute de comisii si
raportarea rezultatelor catre Primarul municipiului Dorohoi

CAPITOLUL I
Dispozitii generale

Art.1. (1) Dispozitiile primarului sunt acte administrative emise, in limitele competentelor
legale prin care se creeaza, se modifica sau se sting raporturi de drept administrativ.

(2) Ele constituie o manifestare de vointa unilaterala ale celor doua autoritati ale administratiei
publice locale, avand caracter obligatoriu si executoriu atat fata de persoanele fizice si juridice
carora li se adreseaza, cat si fata de emitent.

Art.2. (1) Potrivit Codului Administrativ, aprobat prin Ordonanta de Urgenta a Guvernului
nr.57/2019, in exercitarea atributiilor ce ii revin Primarul emite dispozitii. Actele administrative
pot avea caracter normativ sau individual.

(2) In organizarea executarii sau executarii in concret a legii, primarul emite sau incheie, dupa
caz, si alte acte juridice prin care se nasc, se modifica sau se sting drepturi si obligatii.

(3) La elaborarea actelor administrative, initiatorii vor avea in vedere caracterul de subordonare
fata de toate actele normative de nivel superior, limita competentei materiale instituita, precum
si respectarea principiilor din actul normativ care-i confera acest drept.

(4) Reglementarile cuprinse in dispozitii nu pot contraveni prevederilor din acte normative de
nivel superior. Dispozitiile primarului reprezintd o modalitate juridicd de organizare si de
executare in concret a legii, care trebui sa aiba intotdeauna o baza legala.

CAPITOLUL I
Structura dispozitiilor

Art.3. Dispozitiile Primarului vor avea urmadtoarele parti constitutive: antetul, titlul,
preambulul, formula introductiva, partea dispozitiva si formula de atestare a autenticitatii
actului.



Art.4.(1) Titlul actului administrativ cuprinde denumirea genericd a actului, in functie de
categoria sa juridicd si de autoritatea emitentd, precum si obiectul reglementirii exprimat

EL)

sintetic: "Dispozitie privind........... ‘
(2) Se interzice ca denumirea unei dispozitii sa fie aceeasi cu a altei dispozitii in vigoare.

(3) In cazul dispozitiilor prin care se modifica sau se completeaza o alta dispozitie, titlul va
exprima operatiunea de modificare sau completare a actului de baza.

Art.5.(1) Preambulul enuntd, in sinteza, scopul si/sau motivarea reglementarii. El nu poate
cuprinde nici directive, nici reguli de interpretare. Preambulul precedd formula introductiva
si cuprinde urmatoarele elemente:

- formula introductiva
- indicarea denumirii emitentului;
- referatul;

- articolele din hotararile, ordonantele si ordonantele de urgenta ale Guvernului, legile ordinare
si legile organice in baza cérora si in exercitarea carora dispozitia respectiva a fost emisa;

- temeiul de adoptare conform Codului administrativ, aprobat prin Ordonanta de Urgentd a
Guvernului nr.57/2019.

Art.6. Formula introductiva constd intr-o propozitie care cuprinde denumirea : “Primarul
municipiului Dorohoi ”, denumirea generica a actului, in functie de natura sa juridica, precum
si temeiurile juridice pe baza si in executarea cdrora se va emite dispozitia Primarului.

Art.7. Partea dispozitiva a dispozitiei primarului reprezinta continutul propriu-zis al
reglementarii, alcatuit din totalitatea normelor juridice instituite pentru sfera raporturilor sociale
ce fac obiectul reglementarii.

Art.8.(1) Elementul structural de baza al partii il constituie articolul. Articolul cuprinde, de
reguld, o singura dispozitie normative aplicabila unei situatii date.

(2) Articolul se exprima in textul actelor administrative - dispozitii ale primarului, prin
abrevierea “art.”. Articolele se numeroteaza in continuare, in ordinea din text, de la inceputul
pana la sfarsitul actului administrativ, cu cifre arabe. Daca actul normativ cuprinde un singur
articol, acesta se va defini prin expresia "Articol unic”.

(3) In cazul actelor administrative care au ca obiect modificari sau completri ale altor acte
administrative, articolele se numeroteaza cu cifre romane, pastrandu-se numerotarea cu cifre
arabe pentru textele modificate sau completate.

Art.9.(1) In cazul in care din dispozitia normativa primara a unui articol decurg, in mod organic,
mai multe ipoteze juridice, acestea vor fi prezentate in alineate distincte, asigurandu-se
articolului o succesiune logica a ideilor si o coerenta a reglementarii.



(2) Alineatul, ca subdiviziune a articolului, este constituit, de reguld, dintr - o singura propozitie
sau frazd, prin care se reglementeaza o ipoteza juridica specificd ansamblului articolului. Daci
dispozitia nu poate fi exprimata intr-o singura propozitie sau fraza, se pot adauga noi propozitii
sau fraze, separate prin punct si virguld. Alineatul se evidentiazd printr-o usoara retragere de
la alinierea textului pe verticala.

(3) Daca in cuprinsul unui articol se utilizeaza un termen sau o expresie care are in contextul
actului administrativ un alt inteles decat cel obisnuit, intelesul specific al acesteia trebuie definit
in cadrul unui alineat subsecvent. In cazul in care frecventa unor astfel de termeni si expresii
este mare, actul administrativ trebuie sa cuprinda in structura sa un grupaj de definitii sau o
anexa cu un index de termeni.

(4) In actele administrative cu o anumiti intindere, dacd un articol are doud sau mai multe
alineate, acestea se numeroteaza la inceputul fiecaruia cu cifre arabe cuprinse in paranteza.
Pentru claritatea, concizia si caracterul unitar al textului unui articol se recomanda ca acesta sa
nu fie format dintr-un numar prea mare de alineate.

Art.10. (1) Daca textul unui articol sau alineat contine enumerari prezentate distinct, acestea se
identifica prin utilizarea literelor alfabetului roménesc si nu prin liniute sau alte semne grafice.

(2) O enumerare distincta, marcata cu o litera, nu poate cuprinde, la randul ei, o altd enumerare
si nici alineate noi.

(3) Daca ipoteza marcata cu o literd necesitd o dezvoltare sau o explicare separata, aceasta se
va face printr-un alineat distinct care sa urmeze ultimei enumerari.

Art.11. (1) Atestarea autenticitdtii dupd emiterea dispozitiilor Primarului se realizeaza prin
semnarea de catre initiator, avizarea pentru legalitate de catre secretarul general al UAT Gaesti
, datarea, numerotarea si stampilarea acestora.

(2) Dupa semnarea dispozitiilor de catre Primarul municipiului Dorohoi, acestea se completeaza
cu data si numarul de ordine din registrul de evidentd a dispozitiilor, separat pe fiecare an
calendaristic. Aceste mentiuni se inscriu, in partea stdnga a paginii, dupa dispozitiv si
semnaturile prevazute de lege.

CAPITOLUL I1I
Elaborarea, monitorizarea si raportarea informarilor

Art. 12. (1) Dispozitiile sunt duse la indeplinire in totalitate de comisiile numite prin actul
normativ, nu se fac propuneri si nu se repartizeaza ulterior altor persoane.

(2) Pentru dispozitiile cu termen de ducere la indeplinire se completeaza obligatoriu ANEXA
3 a Regulamentului cu privire a circuitului proiectelor de dispozitii si al dispozitiilor emise de
primarul municipiului Dorohoi.



(3) Anexa sus mentionatd se inregistreazd la registratura primariei si se depune la
Compartimentul relatii cu publicul, registrul electoral impreuna cu o copie dupa procesul
verbal al comisiei, semnat si stampilat.

(4) Dispozitiile care nu vor avea informari depuse la Compartimentul relatii cu publicul,
registrul electoral se vor considera dispozitii neduse la indeplinire.

(5) Domnul primar va primi informari cu privire la modul de ducere la indeplinire al
dispozitiilor cu termen pe care le emite. si va decide masurile care se vor lua:

CAPITOLUL IV
Dispozitii finale

Art.13. In urma analizarii dispozitiilor, secretarul general al UAT Dorohoi va proceda
corespunzator atributiilor ce-i revin din Codul administrativ, aprobat prin Ordonanta de Urgenta
a Guvernului nr.57/2019, la avizarea pentru legalitate a acestora.

Art.14. In cazul refuzului avizarii, secretarul general al UAT Dorohoi va formula in scris
opinia sa motivata.

Art.15. Modificarea sau completarea prezentei Metodologii se va face prin dispozitie emisa
de primarul municipiului Dorohoi.

Secretar General al U.A.T.
jr. Ciprian Dohotariu
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